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Pachuca de Soto, Hgo., a 23 de enero de 2026.
NUm. de Oficio-SC/SDC/DGCD/013/2026

Asunto: Entrega del Informe Anual de Desarrollo Archivistico
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La Secretaria de Cultura del Estado de Hidalgo, comprometida con la preservacion,
conservacion, rescate y difusién de |a cultura en la entidad, y con el propésito de dar

pPuntual seguimiento a |las disposiciones juridicas en materia archivistica para
salvaguardar el patrimonio documental y contribuir a |a transparencia y rendicion

de cuentas, informa lo siguiente:

los articulos 4, fraccion L, | Ter, y 25 de la Ley de Archivos para
eforma publicada en el Periédico Oficial del
de fecha 28 de enero de 2025, se hace
e se detalla el cumplimiento del Programa

Con fundamento en
el Estado de Hidalgo, con su udltima r
Estado mediante Decreto No. 191-LXVI
entrega del Informe Anual 2025, en el qu
Anual de Desarrollo Archivistico 2025.

gestion documental y sera
los udltimos dias del mes de enero de 2026,

normatividad aplicable.
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Titular del Area Coordinadora de Archivos

Direccién General de Cultura Digital \@

Informe Anual de Desarrollo Archivistico 2025

Pachuca de Soto, Hidalgo, 21 enero 2026
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Pachuca de Soto, Hgo. a 21 enero de 2026

GEH/SC/SDC/DGCD/007/2026

Mtra. Neyda Naranjo Baltazar
Secretaria de Cultura
Presente.

De conformidad a los articulos 25 de /a Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, la
Secretaria de Cultura del Estado de Hidalgo, me permito hacerle llegar por este medio el
Informe Anual de Desarrollo Archivistico 2025, el cual contiene el conjunto de actividades
desarrolladas en materia archivistica durante el periodo comprendido entre enero \Y%
diciembre, mismo que esta basado en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025:

1.- Sistema Institucional de Archivos (SIA) 04SCUL-PE-SIA/01/F/2022. Se llevé a cabo la
Primera Sesién Extraordinaria para actualizar a los Titulares de las Unidades de Archivo de
Tramite y la Primera Sesiéon Ordinaria del SIA 2025, para determinar las funciones y
seguimiento de las Cedulas de Alineacién de Funciones por cada area administrativa de
acuerdo a la Estructura Orgdnica aprobada por Oficialia Mayor con nimero de oficio
OM/DGOR/359/2024 de fecha 09 de octubre de 2024, en donde se llevé a cabo la entrega de
los nombramientos a los integrantes del SIA y presentacién de las funciones a desempefiar
en gestiéon archivistica de los responsables de las Unidades de Archivo de Tramite de la
Secretaria de Cultura del Estado de Hidalgo. Cabe mencionar que por movimientos de
personal en los procesos de jubilacidon se espera la actualizacién de una nueva estructura
organica. En seguimiento a los articulos 4 fraccion XXXI, 19 y 20 de la Ley de Archivos para el
Estado de Hidalgo.

2.- Grupo Interdisciplinario (GID) 04SCUL-PE-GID/01/F/2022: Se desarrollé la Primera
Sesidn Extraordinaria y la Primera Sesién Ordinaria, donde se nombraron a los nuevos
integrantes del GID, para su actualizacidon; se hizo entrega de nombramientos y se hizo la
presentacion del proyecto del Catdlogo de Disposicién Documental 2017 y los proyectos de
129 Fichas Técnicas de Valoraciéon Documental y se aprobaron los plazos de conservacion y
destino final de los documentos generados en las Unidades Administrativas. En este sentido
cabe mencionar que algunas areas no cuentan con titulares por lo que una vez sometida a
valoracién la Estructura Orgdénica 2025 se dara cuenta de la actualizacién. En seguimiento a
los articulos 4 fraccién LI, 49y 50 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo.

3.- Instrumentos de Consulta y Contrcl Archivistico de la Secretaria de Cultura del Estado
de Hidalgo: En seguimiento a los articulos 4 fraccion XXXIV y XXXV, 11 fraccién XllI, 13 fraccidén
I, 1, 'y IV de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo. Hago de su conocimiento que
para la elaboracién de los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos. Se gestionaron
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14 asesorias con el Archivo General del Estado, solventado cada observaciéon mediante
programas de capacitaciébn para todos los organismos, para cada proyecto de los
Instrumentos de Control Archivistico.

Il. E/ Proyecto del Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2019. En
seguimiento a los articulos 4 fraccion XVII, 13 fraccidn | de la Ley de Archivos para
el Estado de Hidalgo. Se elaboraron 10 Cédulas de Alineacién de Funciones de
acuerdo a la Estructura Orgénica, validada el 21 de septiembre de 2018, al nivel de
Direccion General. Para poder alinear las funciones con el Reglamento Interior de
la Secretaria de Cultura del Estado de Hidalgo, tomado en cuenta otros
documentos facultativos como apoyo que dan prueba de la existencia de la
Instituciéon como:

e Decreto NUum. 166 Que reforma, adiciona, y deroga diversas disposiciones de la
Ley Orgénica de la Administracidon publica para el Estado de Hidalgo. 26 de
diciembre de 2016.

e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Hidalgo. 31 de julio de
2018.

e |ey Orgéanica de la Administracién Publica para el Estado de Hidalgo. 27 de
diciembre 2021.

e Reglamento Interior de |la Secretaria de Cultura del Estado de Hidalgo. 26 de
julo de 2017.

e Manual de Organizacién, validado con fecha 26/08/2020 y ndm. de oficio
SEPPE/STCISCMRDE/2020.

e Estructura Organica de la Secretaria de Cultura del Estado de Hidalgo, validada
el 21 de septiembre de 2018.

Il. Catalogo de Disposicion Documental 2017: En seguimiento a los articulos 4
fraccion Xl, 13 fraccion | de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, se
gestionaron 4 asesorias con el Archivo General del Estado para revision del
proyecto del Catdlogo de Disposicién Documental 2017 y'se solventaron cada una
de las observaciones; se elaboraron 93 Fichas Técnicas de Valoracién documental
de las Secciones Comunes y 36 Secciones Sustantivas con un total de 129 Fichas
para determinar el destino final de los expedientes generados en las diferentes
Unidades Administrativas de la Secretaria de Cultura del Estado de Hidalgo. En
2026 se estara gestionando con el Archivo General del Estado para las asesorias y
poder validar este instrumento que permitird la formalizacion de las
Transferencias Primarias Documentales y la elaboracién de Inventarios y Guias,
asi como la baja de expedientes o la dictaminacién de aquellos que cubren los
criterios de valor histérico.
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Inventarios y Guias documentales. En seguimiento a los articulos 4 fraccion XXXIl y
XXXVI y 13 fracciéon 1l y 1V, de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, en el
primero y tercer trimestre de 2025, se impartié un taller de capacitacion para los
enlaces por parte del drea Coordinadora de Archivos a las Area Administrativa, en
donde dicha capacitacién dio lugar al desarrollo de asesorias en cada una de ellas
para resolver dudas y poder implementar los procesos de organizacién, clasificacion,
codificacién y etiquetado de expedientes, elementos basicos para elaborar los
proyectos de Inventario y Guia Documental 2017. Por otra parte, el Archivo General
del Estado, en su programa de capacitacion, dio a conocer las nuevas disposiciones
del cambio de formatos de Inventarios y Guias para hacer la migraciéon de los
anteriores procesos gque ya se concluyd. Se continuara trabajando para 2026, en las
acciones de la elaboraciéon de proyectos y validacién del Catalogo para su validacion
ya que para continuar con la gestion de Asesorias de Inventarios y guias con el
Archivo General del Estado es fundamental contar con la validacién del Catalogo.

4.- Capacitacién y Asesorias al personal de las Unidades de Archivo de Tramite:

e Capacitacién presencial a los enlaces de archivo de la Unidades
Administrativas de Archivo de Tramite, en 2025, los temas impartidos fueron:
“Importancia de los Archivos y Clasificacidon Archivistica”
“Catélogo de Disposiciéon Documental”
“Guia e Inventario Documental”

e Se realizaron 23 asesorias presenciales en las distintas Unidadgs
Administrativas de la Secretaria de Cultura permitiendo regular de mane
homogénea los procesos de organizacién. clasificacion y codificacion d
expedientes generados por las Unidades de Archivo de Tramite y evitar asi’
la produccién excesiva de documentos.

e Se brindd capacitacion y asesorias al personal del Consejo Estatal para la
Cultura y las Artes de Hidalgo en la elaboracién de los Instrumentos de
Control y Consulta Archivistico, Cuadro General de Clasificacidn Archivistica
2021, Catélogo de Disposicién Documental 2020, Guias e Inventarios 2014 y
2015.

5.- Transferencias Primarias Documentales de las Areas (3):
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e Direccién General de Diversidad Cultural y Fomento a la Lectura, Escrituray
Oralidad, se recibié 1 caja de archivo muerto mediante oficio.

e Direccién de Patrimonio Cultural Inmaterial, se recibié 1 caja de archivo AA
mediante oficio.
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e Coordinacion Administrativa se recibieron 7 cajas de archivo muerto
mediante oficio.

6.- Procesos Técnicos Archivisticos:

e Se llevaron a cabo actividades de procesos técnicos de limpieza de
estanteria.
‘Integracién de expedientes transferidos.

Limpieza de material metdlico y adhesivos en expedientes.

Elaboracidén y colocacién de etiquetas en expedientes.

Asignacion de numero de fojas y fechas en expedientes de etiquetas.
Desencarpetar documentos y colocacién en folders.

Cosido de expedientes o legajos.

Captura de expedientes en bases de datos (Excel — Word).

7.-Préstamo Documental:

e En seguimiento a los articulos 30 fracciéon II, la Unidad de Archivo de
Concentracién brindé 20 préstamos el servicio de consulta a las areas
administrativas productoras de la documentacién se hace presencial en
consulta interna o mediante oficio o mediante escaneo del documento que
ingresan mediante,el proceso de recepcién de Transferencia Primaria
Documental.

8.- Archivo General del Estado:

e Se recibieron asesorias por parte del Archivo General del Estado para la
elaboracion de las Cédulas de Alineacién de Funciones para el Proyecto del
Cuadro General de Clasificacién Archivistica 2019.

e Auditoria Archivistica por parte del Archivo General del Estado en las que
realizé recorrido y visita fisica a las Unidades Administrativas de Archivo d
Trédmite: Unidad Central de Correspondencia, Direccién General de Cultura
Digital, Subdireccién de Infraestructura Cultural y Unidad de Archivo de
Concentracion. La revision estuvo enfocada a los procesos de organizacion,
clasificacién, codificacidn y etiquetado de expedientes generados en cada
area administrativa.

e El Archivo General del Estado implementd un Programa de capacitacidn
para todas las instituciones publicas en donde trataron los siguientes temas
de gestidon documental: ’

“Clasificacion Archivistica y Cédulas de Alineacidén de Funciones”
(CAF)

“Inventario y Guia Documental”

“Programa e Informe Anual de Desarrollo Archivistico”
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9.- Otras Actividades:

e Atencidén de Auditoria Archivistica realizada durante el mes de diciembre de
2025 por el Organo Interno de Control en seguimiento a la Ley de Archivos para
el Estado de Hidalgo del Sistema Institucional de Archivos (SIA), Grupo
Interdisciplinario, Instrumentos de Consulta, Control Archivisticos, vy
nombramientos de Titulares de las Unidades de Archivo de Tramite.

e Atencién de Auditoria Archivistica 2026, realizada por el Archivo General del

Estado

Atencién a la Auditoria Archivistica realizada por el Organo Interno de Control

Guardias en espacios culturales y CD de México.

Asistencia reuniones y actividades de comités y Dia Naranja (CEPCI, UEGHM)

Apoyo en las actividades de Ferias del Libro Infantil y Juvenil de Hidalgo 2025.

Asesoria en gestidn archivistica para elaboracién de los Instrumentos de

Control  Archivistico, Sistema Institucional de Archivos y Grupo

Interdisciplinario, Atencién de Auditoria Archivistica 2025 realizada por el

Archivo General del Estado del Consejo Estatal para la Cultura y las Artes de

Hidalgo. _

e Capacitacion al personal de los Formatos (17,18, 21 y 22) del proceso de Entrega
a Recepcién en materia de archivos que por jubilacién o renuncia se llevé a
cabo.

e Apoyo a actividades de damnificados por las lluvias en Hidalgo.

Se anexan evidencias fotograficas, capturas de pantalla, oficios y correos electrénicos
recibidos.

Sin mas por el momento reciba un cordial saludo.

Atentamente

ryes Gutiérrez
Cultura Digital.
oordinadora de Archivos
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ANEXOS
EVIDENCIAS DE ACCIONES REALIZADAS

1.- Sesiones Extraordinaria y Ordinarias del Sistema Institucional de Archivos y
2.- Grupo Interdisciplinario: Secretaria de Cultura del Estado de Hidalgo

3.- Proyectos de los Instrumentos de Control Archivistico
I.- Cuadro General de Clasificacién Archivistica 2019
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4.-Capacitacién y Asesorias en Areas Administrativas de Archivo de Tramite

e S e I

verdekiydes o

§ sttva

s s | s

. Pagina2deTl Viaducto Ric de las Avenidas no. 200, Col. Periocdistas
Pachuca de Soto, Hidalgo, C.P. 42060

Tels. (771) 778 0538y (771) 778 0921

cultura.hidalgo.gob.mx



¥4 CULTURA |

4 SECRETARIA DE CULTURA

5.- Transferencias Primarias Documentales de las Areas
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8.- Archivo General del Estado

Asesorias
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Auditoria

Capacitacion
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