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1RA. SESION ORDINARIA
DEL SISTEMA INSTITUCIONALDE ARCHIVOS
DE LA SECRETARIA DE CULTURA DEL GOBIERNO
DEL ESTADO DE HIDALGO

En la Ciudad de Pachuca de Soto, Hidalgo, siendo las 12:30 horas del dia 22 septiembre de 2023, mediante, previa
convocatoria, a efecto de llevar a cabo la 12 Reunion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la
Secretaria de Cultura del Gobierno del Estado de Hidalgo de afio 2023, estuvieron presentes los siguientes
servidores publicos:

Dra. Tania Eréndira Meza Escorza, Secretaria de Cultura; Lic. Maria Goreti Garcia Herrera, Secretaria Técnica del
Despacho de la Secretaria de Cultura; Maria de Lourdes Benitez Garcia, Directora de Administracién; L.D. René
Rodrigo Lara Nogal; Encargado de la Direccién juridica de lo Contencioso y Consultivo; Mtra. irma Balderas
Arrieta, Subsecretaria de Innovacién y Emprendimiento Cultural; Mtro. Keivin Wedell Reyes Gutiérrez, Director
General de Innovacién y Emprendimiento Cultural; Mtra. Nydia Ramos Castafieda, Directora General de
Diversidad Cultural; Mtra. Verdnica Ramirez Vera, Directora de Desarrollo Artistico y Fomento Editorial; Arglga.
Yatzin Montiel Vargas, Directora General de Patrimonio Cultural; Antrop. Consuelo Cortez Arreola, Encargada de
la Direccién de Patrimonio Cultural Inmaterial; Lic. Prentice René Escamilla Fernindez, Director General de
Vinculacién, Programaciéon y Difusién Cultural; Lic. Diego Castillo Quintero, Encargado de la Direccién de
Programacién Cultural; Lic. Patricia Rivera Eguia Lis, Encargada de la Direccién de Vinculacién y Difusién Cultural;
Mtra. Alma Daniela Pérez Martinez, Directora General de Arte Popular e Indigena; Lic. Sergio Aranda Valderram

Director General del Centro de Investigaciones Histdricas y Culturales; C. Aurora Gloria Rico Navarro, Técnica
Especializada; T.A. Patricia Ordofiez Hernandez, Técnica Especializada;

En uso de la palabra la Dra. Tania Eréndira Meza Escorza, Secretaria de Cultura, dio la bienvenida a los asistentes,
a quienes invité a dar continuidad y atencién a los procesos de desarrollo archivistico de cada unidad
administrativa para el establecimiento de un adecuado ambiente de control, por lo que acto seguido, cedié la
palabra al Mtro. Keivin Wedell Reyes Gutiérrez, Director General de Innovacién y Emprendimiento Cultural, para
la verificacion del quorum y dar seguimiento a la 1ra. Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos
de Ia Secretaria de Cultura del Gobierno del Estado de Hidalgo. 2023, bajo el siguiente: ---

ORDEN DEL DiA
1. Lista de Asistencia y declaracién del quorum legal. -
2. Presentacion y en su caso aprobacién del orden del dia.
3. Presentacién de la Estructura Organica de la Secretaria de Cultura del Poder Ejecutivo del Estado de Hidalgo,
4. Entrega de Oficios de los nombramientos a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos. ----=--=-~=---
5. Presentacién de los Enlaces designados por los Titulares, Encargados y/o Responsable de las distintas
Unidades de Archivo de Tramite.
6. Presentacion de funciones alos Titulares y/o Encargados de las Unidades Administrativas. ------=~-=s=n=sn-nems
7. Presentacién y en su caso aprobacién del Marco Normativo de la Secretaria de Cultura del Estado de Hidalgo.

8. Presentacién del Informe de actividades e incidentes relevantes atendidos de enero a agosto de afio 2023,
por la Titular de Archivo de Concentracién y Encargada del Area Coordinadora de Archivos, =--------==-=--=-s-=-
9. Presentacién de recomendaciones a las distintas Unidades Administrativas de la Secretaria de Cultura para
la previsién y programacion del presupuesto para el desarrollo de actividades archivisticas en el afio 2024, --
10. Establecimiento de acuerdos.
11. Asuntos Generales.
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----- 1.- LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DEL QUORUM LEGAL
Una vez lefdos todos los puntos del orden del dia y con base en el registro de asistencia, se declaré la existencia
del quorum legal requerido por lo cual, se dio continuidad al desarrollo de la sesién. -~

2. PRESENTACIONY EN SU CASO APROBACION DEL ORDEN DEL DiA

En uso de la palabra, el Mtro. Keivin Wedell Reyes Gutiérrez, procede a dar lectura alos puntos del orden del dia,
mismos que al ser sometidos ala consideracién de las ylos asistentes, fueron aprobados por unanimidad de votos,

con lo cual se dio continuidad al siguiente punto del orden del dia.

3. PRESENTACION DE LA ESTRUCTURA ORGANICA DE LA SECRETARIA DE CULTURA

DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE HIDALGO 2023

Continuando en el uso de la palabra, la Dra. Tania Meza Escorza, Secretaria de Cultura y Titular del Sistema
Institucional de Archivos resalté que la Secretaria de Cultura del Estado de Hidalgo, cuenta con el registro del SIA
debidamente acreditado con niimero 04SCUL-PE-SIA/01/F/2022 de fecha 5 de octubre de 2022, y documento
de ratificacién del Mtro. Keivin Wedell Reyes Gutiérrez, Director General de innovacién y Emprendimiento
Cultural, como Titular del Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Cultura del Estado de Hidalgo, con
oficio no. GEH/DESP/SCULT/109/2022 de fecha 5 de diciembre de 2022, enviado para su registro ante el
Archivo General del Estado, en seguimiento a solicitud emitida por el Oficial Mayor mediante oficio OM/351-
9/2022 de fecha 24 de noviembre de 2022 y la Estructura Organica validada con oficio No. 0M/904/2023 de
fecha 26 de mayo de 2023, lo cual es un referente fundamental para llevar los procedimientos requeridos J
formalizar los instrumentos de consulta y control archivistico; cabe mencionar que algunas areas no cuentan ¢ \ 7
nombramientos oficiales por lo cual seran nombrados como encargados o a su vez como responsables, de acuerdo \
a las funciones realizadas en cada una de las dreas administrativas. Una vez sometida a validacién la Estructura
al nivel 11, ante los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos, que dara cuenta a éste la elaboracién del
Cuadro General de Clasificacién Archivistica 2023, tomando en cuenta que se deben revisar las series comunes y
sustantivas, legislacién establecida y actualizada que de fe de la guarda, custodia y conservacién de sus
expedientes que generen, definiendo asi los c6digos de sus expedientes que formaran los Archivo de Tramite,
Archivo de Concentracién y Archivo Histérico de la Secretaria de Cultura.

4. ENTREGA DE OFICIOS DE LOS NOMBRAMIENTOS A LOS INTEGRANTES
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

En uso de la palabra, el Mtro. Keivin Wedell Reyes Gutiérrez, informé que el motivo delareunién es la entrega de
oficios de nombramiento a los titulares, encargados o responsables de las distintas unidades de Archivo de
tramite y/o funciones que realizan en el Sistema Institucional de Archivos (SIA) de acuerdo a la nueva Estructura
Organica de la Secretaria de Cultura del Estado de Hidalgo, validada el 26 de mayo de 2023 mediante oficio
OM/904/2023 por el Oficial Mayor, Mtro. Edgar Orlando Pérez, en seguimiento al articulo 20 dela Ley de Archivo

para el Estado de Hidalgo y dar pleno cumplimiento alas disposiciones generales que sefiala esta ley publicada en
el Periédico Oficial del Estado de Hidalgo el 18 de noviembre de 2019. En este sentido el Sistema Institucional de
Archivos (SIA), para el cual la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, establece en el articulo 19 como el
“Conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla
cada sujeto obligado”, mismo que brindara sustento a la actividad archivistica de acuerdo con los procesos de
gestion documental, para lo cual “todos los documentos de archivo en posesion de los sujetos obligado

formardn parte del Sistema Institucional; que deberdn agruparse en expedientes de manera logica y
cronolégica, y relacionarse con un mismo asunto, reflejando con exacti d la informacién contenida en ellos,
en los términos que establezca el Consejo Nacional y Estatal d Archivos, las disposiciones legales y
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normativas aplicables. -- -

En uso de la palabra, la Dra. Tania Eréndira Meza Escorza, Secretaria de Cultura y Titular del Sistema Institucional
de Archivos, dio lectura e hizo entrega de los oficios de nombramientos a los servidores ptblicos que se
desempefiaran como encargadas y/o encargados de las unidades de archivo de tramite de cada unidad
administrativa, asi como también a los titulares, encargadas y/o encargados de la Unidad de Correspondencia,
Unidad de Archivo de Concentracién y Unidad de Archivo histdrico de la siguiente manera: Lic. Maria Goreti Garcia
Herrera, Secretaria Técnica del Despacho de la Secretaria de Cultura; Marfa de Lourdes Benitez Garcia, Encargada
de la Direccién de Administracién y Finanzas; L.D. René Rodrigo Lara Nogal, Encargado de la Direccién Juridicade
lo Contencioso y Consultivo; Mtra. Irma Balderas Arrieta, Encargada de la Subsecretaria de Desarrollo Cultural;
Mtro. Keivin Wedell Reyes Gutiérrez, Encargado de la Direccién General de Cultura Digital; Mtra.. Nydia Ramos
Castafieda, Encargada de la Direccion General de Diversidad Cultural y Fomento a la Lectura, Escritura y Oralidad;
Mtra. Verénica Ramirez Vera, Encargada de Ia Direccion para el Resguardo de la Memoria Colectiva; Arglga. Yatzin
Montiel Vargas, Directora General de Patrimonio Cultural; Antrop. Consuelo Cortez Arreola, Encargada de la
Direccién de Patrimonio Cultural Inmaterial; Lic. Prentice René Escamilla Fernandez, Director General de
Vinculacion, Programacion y Difusién Cultural; Lic. Diego Castillo Quintero, Encargado de la Direccién de
Programacion Cultural; Lic. Patricia Rivera Eguia Lis, Encargada de la Direccién de Vinculacién y Difusién Cultural;
Mtra. Alma Daniela Pérez Martinez, Encargada de la Direccién General de Cultura Originaria, Popular y Urbana;
Lic. Sergio Aranda Valderrama, Director General del Centro de Investigaciones Historicas y Culturales; C. Aurora
Gloria Rico Navarro, Técnica Especializada, Titular de la Unidad de Correspondencia; T.A. Patricia Ordofie
Hernandez, Técnica Especializada; Titular de la Unidad de Archivo de Concentracién y Arglga. Yatzin Mon
Vargas, Titular de la Unidad de Archivo Histérico.

Por lo anterior y con el objetivo de transitar de la Estructura validada en diciembre de 2021 a la validada el 26
de mayo de 2023, para conformar los nuevos catdlogos y en virtud de que se encuentran en proceso de emisién
los nuevos nombramientos oficiales de los titulares de cada unidad administrativa, se pone a consideracion de los
integrantes, la siguiente propuesta de Estructura del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Cultura
del Gobierno del Estado de Hidalgo quedando integrada de la siguiente manera:

1.- Titular del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Cultura del Estado de Hidalgo:
Dra. Tania Eréndira Meza ESCOIza; ~--=-=r=-=re=mmmmmmmm e e e i mm e -
I. Area coordinadora de archivos. w--
Titular del Area Coordinadora de Archivos: Mtro. Keivin Wedell Reyes GUtiérrez.-------==s-=s-=rasmcmommzmu-

IL. Areas operativas de Archivo de Tramite:

a) Titular de la Unidad de Correspondencia: C. Aurora Rico Navarro, Técnica Especializada.
b) Titulares de las Unidades de Archivo de Tramite.

Titular de la Unidad de Archivo de Tramite del Despacho de la Secretaria de Cultura: Lic. Maria Goreti Garcfa
Herrera.

Encargada de la Unidad de Archivo de Tramite de la Direccién de Administraciéon y Finanzas: Lic. Maria de
Lourdes Benitez Garcia. e -

Encargado de la Unidad de Archivo de Tramite de la Direccié wuridica de lo Contencioso y Consultivo.
L.D. René Rodrigo Lara Nogal.

L
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Encargada de la Unidad de Archivo de Tramite de la Subsecretaria de Desarrollo Cultural: Mtra. Irma
Balderas Arrieta.

Encargado de la Unidad de Archivo de Tramite de la Direccién General de Cultura Digital: Mtro. Keivin
Wedell ReyeS GUUIBITEZ. --~-==ommmmmmmmam oo oo e oo oo m s o m o s

Encargada de la Unidad de Archivo de Tramite de la Direccion General de Diversidad Cultural y Fomento

ala Lectura, Escritura y Oralidad: Mtra. Nydia Ramos Castafieda. \)
Encargada de la Unidad de Archivo de Tramite de la Direccién para el Resguardo de la Memoria
Colectiva: Mtra. Verénica Ramirez Vera. -

Encargada de la Unidad de Archive de Tramite de la Direccién General de Patrimonio Cultural: Argiga.
Yatzin Montiel Vargas.

Encargada de la Unidad de Archivo de Tramite de la Direcciéon de Patrimonio Cultural Inmaterial: Antrop.
Consuelo Cortez Arreola.

Titular de la Unidad de Archivo de Tramite de la Direccién General de Vinculacion, Programacién y
Difusion Cultural: Lic. Prentice René Escamilla Fernandez
Encargado de la Unidad de Archivo de Tramite de la Direccion de Programacién Cultural: Lic. Diego
Castillo Quintero. - mmmnee
Encargada de la Unidad de Archivo de Tramite de la Direccion de Vinculacién y Difusién Cultural: Lic.
Patricia Rivera Eguia Lis. -----=------= -~ - e

Encargada de la Unidad de Archivo de Tramite de la Direccién General de Cultura Originaria Populary
Urbana: Mtra. Alma Daniela Pérez Martinez. -----------=m ~mmmommmen e oo oo oo o e

- mewes mmen acamcmae—— I
Titular de la Unidad de Archivo de Tramite del Centro de Investigaciones Historicas y Culturales: Lic. \‘
Sergio Aranda Valderrama. - e l

€) Archivo de concentracion.----------=--rm-vems o= - - - wmmm-

Titular de la Unidad de Archivo de Concentracion: T. A. Patricia Ordofiez Hernandez.

d) Archivo Histdrico. B e—

Titular de la Unidad de Archivo Historico: Arglga. Yatzin Montiel Vargas,

5. PRESENTACION DE LOS ENLACES DESIGNADOS POR LOS TITULARES, ENCARGADOS
Y/O RESPONSABLES DE LAS DISTINTAS UNIDADES DE ARCHIVO DE TRAMITE

En uso de la palabra, el Mtro. Keivin Wedell Reyes Gutiérrez, solicité a los asistentes de la sesion y titulares del
Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Cultura, los ofici  de designacion de Enlaces de Archivo que
contienen el nombre de la o el servidor publico que se encargar” e dar puntual y oportuno seguimiento de las
actividades de desarrollo archivistico en los términos del a  ulo 15 de la Ley de Archi os para el Estado de

/
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Hidalgo la cual sefiala que “la responsabilidad de preservar integramente los documentos de archivo, tanto
fisicamente como en su contenido, asi como de la organizacion, conservacioén y el buen funcionamiento del Sistema
Institucional, recaerd en la maxima autoridad de cada sujeto obligado” por lo que de manera atenta y respetuosa,
recomendé tener presentes las sanciones, consecuencias y delitos establecidos en las leyes generales y locales en /
materia de archivos, y disposiciones relacionadas (sanciones administrativas, monetarias y/o penas privativas de
la libertad) que pueden derivarse por accién u omision en el ejercicio del deber de custodia y cuidado de la
documentacién e informacién tanto fisica como electrénica que, por razén de empleo, cargo o comisién se tenga
bajo responsabilidad. Bajo este contexto, los enlaces designados quedaron de la siguiente manera: ----------=-=-----

Enlaces de las Unidades de Archivo de Tramite. -

Enlace de la Unidad de Archivo de Tramite del Despacho de la Secretaria de Cultura: C. Aurora Gloria Rico Navarro; -

Enlace de la Unidad de Archivo de Tramite de la Direccién de Administracién y Finanzas: C. Verdnica Casas Gonzalez;

Enlace de la Unidad de Archivo de Tramite de la Direccién Juridica de lo Contencioso y Consultivo: L.D. René Rodrigo
Lara Nogal; - - - - - - - - S

Entace de la Unidad de Archivo de Tramite de la Subsecretaria de Desarrollo Cultural: C. Angelica Ampudia Cervantes

| N

Enlace de la Unidad de Archivo de Tramite de la Direccién General de Cultura Digital: Tec. Patricia Ordofiez

Hernandez;
Enlace de la Unidad de Archivo de Trémite de la Direccién General de Diversidad Cultural y Fomento a la Lectura, >{
Escritura y Oralidad: Lic. Martha Herndndez Cervantes; -----m-—r-s-mmsoms mmmmeeoee eeee - -

Enlace de la Unidad de Archivo de Tramite de la Direccién para el Resguardo de la Memoria Colectiva: Mtra. Verdnica
Ramirez Vera;

Enlace de la Unidad de Archivo de Tramite de la Direccion General de Patrimonio Cultural: C. Rocio Jaén Fernandez: -

Enlace de la Unidad de Archivo de Tramite de [a Direccion de Patrimonio Cultural Inmaterial: Antrop. Consuelo Cortez
Arreola: - - - - - e o mm e

Enlace de la Unidad de Archivo de Tramite de la Direccién General de Vinculacién, Programacién y Difusion Cultural:
C. Claudia Pérez Ortegas; -

Enlace de la Unidad de Archivo de Tramite de la Direccién de Programacién Cultural: C. Yoselyn Elizabeth Ortiz Garcia;

Enlace de la Unidad de Archivo de Tramite de la Direccién de Vincul 16n y Difusién Cultural: Lic. Patricia Rivera Eguia
Lis; O — - o
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Enlace de la Unidad de Archivo de Tramite de la Direccién General de Cultura Originaria Popular y Urbana: Lic. Alfredo
Ayala Leyva;

Enlace de la Unidad de Archivo de Tramite del Centro de Investigaciones Histéricas y Culturales: Lic. Patricia Rivera
Eguia Lis.

6.- PRESENTACION DE FUNCIONES A LOS TITULARES Y/0
ENCARGADOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Continuando con el uso de la palabra Mtro. Keivin Wedell Reyes Gutiérrez, Titular del Area Coordinadora de
Archivos de la Secretaria de Cultura informdé sobre las funciones e importancia en materia de desarrollo
archivistico que realizaran las Unidades de la Institucion, apegandose a la legislacién establecida, haciendo d
mencién de lo siguiente:

1.- Sistema Institucional de Archivos (SIA) y Grupo Interdisciplinario (GID), se llevé a cabo la 1ra.
Sesion Ordinaria de actualizacién de los nombramientos de los Titulares de las Unidades Administrativas
de Archivo de la Secretarfa de Cultura de acuerdo a la Estructura Orgdnica aprobada el 26 de mayo de
2023 con ntimero de Oficio OM/904/2023. Quien coordinard las actividades de gesti6n archivistica en el
desempeiio de sus funciones de cada area.

M7

|

2.- Funciones de los Titulares de las Areas Generadoras de Archivo: O“
Area de Correspondencia:

e Recepcidn, registro, seguimiento y despacho de la documentacién para la integracion de los
expedientes en los archivos de tramite.
Unidades Administrativas de Archivo de Tramite:
Integrar y organizar los expedientes que cada irea o unidad produzca, use o reciba;
Asegurar la localizacion y consulta de los expedientes mediante la elaboracion de los inventarios
documentales;

e Resguardar los archivos y la informacion que haya sido clasificada de acuerdo con la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica para el Estado de Hidalgo, en tanto conserve tal
caracter;

e Colaborar con el area coordinadora de archivos en la elaboracion de los instrumentos de control

archivistico previstos en esta ley y demas disposiciones reglamentarias;
e Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y recomendaciones dictados por el area coordinadora

de archivosy
e Realizar las transferencias primarias al archivo de concentraci6on
Unidad de Archivo de Concentracion:
e Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo, asi como la consulta de los expedientes;
e Recibir las transferencias primarias y brindar servicios de préstamo y consulta a las unidades o areas
administrativas productoras de la documentacién queres arda; ;

e Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia do mental de acuerdo con lo establecido con el
Catalogo de Disposicién Documental;
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¢ Colaborar con el 4rea coordinadora de archivos en la elaboracién de los instrumentos de control
archivistico previstos en la Ley y demés disposiciones reglamentarias;

e Participar con el drea coordinadora de archivos en la elaboracién de los criterios de valoracion
documental y disposicién documental;

e Promover la baja documental de los expedientes que integran las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental, en su caso, plazos de conservacioén y que no posean valores histéricos,
conforme a las disposiciones juridicas aplicables;

¢ Identificar los expedientes que integran las series documentales que hayan cumplido su vigencia
documental y que cuenten con valores histéricos, y que seran transferidos a los archivos histérico de los
sujetos obligados, segin corresponda;

s Integrar Asus respectivos expedientes, el registro de los procesos de disposicién documental,
incluyendo dictamenes, actas e inventarios;

e Publicar, al final de cada afio: los dictémepes y actas de baja documental y transferencia secundaria, en
los términos que establezcan las disposiciones en la materia y conservarlos en el archivo de
concentracion por un periodo minimo de siete afios a partir de la fecha de su elaboraciény

e Realizar la transferencia secundaria de las series documentales que hayan cumplido su vigencia
documental y posean valores evidénciales, testimoniales e informativos al archivo histérico del sujeto
obligado, o al Archivo General del Estado,

Unidad de Archivo Historico:

Brindar servicios de préstamo y consulta al pblico, asi como difundir el patrimonio documental;
Establecer los procedimientos de consulta de los acervos que resguarda;

Colaborar con el area coordinadora de archivos en la elaboracién de los instrumentos de control
archivistico previstos en esta Ley, asi como en la demas normativa aplicable y

¢ Implementar politicas y estrategias de preservacion que permitan conservar los documentos histéricos
y aplicar los mecanismos y las herramientas que proporcionan las tecnologias de informacién para
mantenerlos a disposicion de los usuarios.

Derivado de las funciones que deben desempefiar las Unidades de 1a Secretaria de Cultura del Estado de Hidalgo;
todos los expedientes con valor archivistico resguardados en las unidades de tramite de la Secretaria de Cultura,
deberan estar clasificados y codificados de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y por su
naturaleza en secciones comunes y sustantivas, producidos en el desempefio de sus funciones por las unidades
administrativas.

7.-PRESENTACION Y EN SU CASO APROBACION DEL MARCO NORMATIVO DE LA SECRETARA DE CULTURA
DEL ESTADO DE HIDALGO

En revisién por el Archivo General del Estado quien es la Institucién que expide y valida cada uno de ellos. E:
importante mencionar que para la elaboracién del Cuadro 2023, se deben elaborar las Cedulas de Alineacién de
Funciones {(CAF), donde es necesario contar con los instrumentos normativos de la Institucién:

e Estructura Organica Validada
Reglamento Interior
Manual de Organizacion
Secciones Comunes y Sustantivas alineadas a las func’ nes de cada area administrativa

8.- PRESENTACION DE INFORME DE ACTIVIDADES E INCID  TES RELEVANTES ATENDIDOS DURANTE
ENERO A AGOSTO DE ANOS 2023 PORLOATITULA D RCHIVO DE CONCENTRACION Y ENCARGA

Recibir las transferencias secundarias, organizar y conservar los expedientes bajo su resguardo; /\\]
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DEL AREA COORDINADOR DE ARCHIVOS

Las actividades mds relevantes que fueron realizadas por el Area Coordinadora de Archivos en el periodo de
enero a agosto del afio 2023:

Enero: se atendieron los requerimientos del Archivo General del Estado en cuanto a las condiciones de
resguardo de los archivos en las Unidades de Tramite, Concentracién e Histérico; se elaboré el Informe Anual de
Desarrollo Archivistico 2022 y Programa Anual 2023;

Marzo: se atendieron las observaciones de contraloria sobre el Sistema Institucional de Archivos y Grupo
Interdisciplinario, Titulares de areas administrativas, y los avances en los Instrumentos de Consulta y Control
Archivisticos y espacios fisicos con que cuenta la Secretarfa para los Archivos de Tramite, Concentracién e
Histérico; se llevé a cabo el “Taller de capacitacién en gestién archivistica” al personal de las Area Administrativas
de la Secretaria;

Abril: se envié la circular alos titulares de las Area Administrativas para revisién y aprobacién de la normatividad

del Catalogo de Disposicién Documental y elaboracion del proyecto; Revision y asesoria de observaciones en las

Cédulas de Alineacién de Funciones y Cuadro General de Clasificacién Archivistica por parte del Archivo General %
del Estado;

Mayo, recepcién de oficios de nombramientos de enlaces de archives por los titulares de las Unidades
Administrativas, (1); Se realizo Auditoria Archivistica por parte del Contralor Internc de Control de la Secretaria
de Cultura;

Junio se firmé el acta de cierre de Auditoria Interna de la Secretaria de Cultura del Estado y se atendieron 1 \
requerimientos de la misma de conformidad con lo solicitado por el Archivo General del Estado, revisién del \X
seguimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico; revisién de codigos en expedientes de las Unidades
Administrativas de Archivo de Tramite: Despacho; Direccién General de Vinculacién, Programacién y Difusién
Cultural, Administracién; Recursos Humanos; Unidad de Correspondencia.

Se recibi6 la Estructura Organica de la Secretaria de Cultura del Gobierno del Estado de Hidalgo y el Reglamento
Interior, documentos base para la elaboracién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2023,

Julio: se recibieron las observaciones por parte del Archivo General del Estado; donde se notifican que las Actas
del Sistema Institucional de Archivos (SIA) y del Grupo Interdisciplinario (GID); los nombramientos no
correspondian a la estructura validada. |

Agosto: se aprobé por el Departamento Técnico, la revision final del Cuadro General de Clasificacién Archivistica
2017 ylas Cédulas de Alineacién de Funciones, para su validacién por parte del Archivo General del Estado. Se

atienden observaciones, lo cual derivé en la convocatoria del mes de septiembre de 2023 para desarrollar la 1ra.
Sesién Ordinaria del SIA y GID-2023 de la Secretaria de Cultura del Estado de Hidalgo.

----- 9.- PRESENTAC’I()N DE RECOMENDACIONES A LAS DISTINTAS UNIDADES ADMINITRATIVAS DE LA ----
SECRETARIA DE CULTURA PARA PREVISION Y PROGRAMACION DEL PARA EL DESARROLLO ------
ARCHIVISTICO EN EL ANO 2024

En uso de la palabra, el Mtro. Keivin Wedell Reyes Gutiérrez, e con fundamento en el articulo 11 fraccién VIII,
23, 24, 29, 30 y 31 de la Ley de Archivo para el Estade e Hidalgo, se tiene contemplado un apartado en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 de la  stitucién en donde dice que "todas las dreas deberdn
destinar en su presupuesto, los recursos e o omicos para una adecuada gestién documental
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admunistracién archivistica, deben de destinar espacios adecuados para los archivos de trdamite,
concentracién e histérico, recursos materiales y humanos,” para dar cumplimiento a la ley de archivos. Por
ello, refind que es importante que cada area pueda dar continuidad a los procesos de gestién archivistica y
procedimientos establecidos en los términos de la ley, por lo cual, se les invité a que dentro de sus respectivos
gastos de operacidn, programas de inversion y/o presupuesto, consideren por favor cuando menos: cajas de
cartén medidas AA-35, AA-40, folders, fumigacion de espacios, anaqueles, extintores, hojas tamafio carta y oficio,
sobre todo para cuando realicen las transferencias documentales al archivo de concentracion.

10 - ESTABLECIMIENTOS DE ACUERDOS

En uso de la palabra y con la retroalimentacién recibida por las y los asistentes, el Mtro. Keivin Wedell Reyes
Gutiérrez, refirié de la necesidad e importancia de dar continuidad a las tareas de desarrollo archivistico, por lo
cual resulta de particular interés y relevancia el compromiso establecido por los asistentes:

1) Los nuevos titulares de las Unidades de Archivos de Tramite, Correspondencia, Archivo de Concentracién
e Histérico, se comprometen a mvolucrarse en las tareas archivisticas junto con los enlaces, asi como
vigilar el seguimiento y cumplimiento de la normatividad vigente aplicable en gestion documental bajo su
responsabilidad

2) Los Titulares de cada Unidad Administrativa de Archive de Tramite, haran llegar de manera puntual y
oportuna los documentos normativos de las funciones o facultades mherentes a su cargo, al Titular del
Area Coordinadora de Archivos en cuanto los tenga.

3) Los Titulares de cada Unidad Administrativa de Archivo de Tramite, validaran antes del 15 de octubre de
2023 las Secciones Comunes y Sustantivas de acuerdo a los expedientes originados para elaborar el
Cuadro General de Clasificacién Archivistica 2023; lo anterior, mediante entrega del oficio de aprobacion
de la normatividad de cada rea dirigida al Titular del Area Coordinadora de Archivos.

4} El Titular del Area Coordinadora de Archivos se compromete a continuar con el seguimiento para la
elaboracién de los Instrumentos de Consulta y Control Archivistico: Cuadro General de Clasificacidn
Archivistica, Catdlogo de Disposicién Documental, Guia e Inventarios.

5) Mantener en orden y buen resguardo su documentacion por areas

- 11 - ASUNTOS GENERALES

e Se brindara Capacitacion., Asesorfas y Talleres ------ - - - - s ameeeaee
Asesorias al personal de las Unidades de Archivo de Tramite mediante oficio: --- --=--mrermnmmcommaan covmomne
e Gesti6n y Seguimiento del Sistema Institucional de Archivos ante el Archivo General del Estado para la
elaboracion y validacién de los Instrumentos de Control Archivistico: -
Sin otro asunto se dio por terminada la 1ra. Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria
de Cultura del Gobierno del Estado de Hidalgo, por lo cual, siendo las 14:00 horas del dfa 22 de septiembre de
2023, para efectos legales y administrativos a que haya lugar y hacer constar el seguimiento de acuerdo a 1
legislacién establecida en el Estado, para constancia, validacion y seguimiento, firmando al calce y al margen
quienes en ella intervinieron: -----------mceee e=- = et

N
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TITULAR DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE LA SECRETARIA DE CULTURA

Dra. Tania Eréndira Meza Escorza
Secretaria de Cultura

TITULAR DEL AR OORDINADORA DE

AR
Mtro. Keivin We es Gutiérrez
Encargado dela Dire  6n General de Cultura
gital

TITULAR DE LA UNIDAD DE ARCHIVO DE
CONCENTRACION

TITULAR DE LA UNIDAD DE
CORRESPONDENCIA

C. A rora Rico Navarro
Técnica Especializada .\)

TITULAR DE LA UNIDAD DE ARCHIVO
HISTORICO

T. A. Patricia Ordoiiez Hernandez
Técnica Archivista
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Arglga. Yatzin Montiel Vargas
Directora General de Patrimonio Cultural
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TITULARES DE LAS UNIDADES DE ARCHIVOSD T

Lic. Mari r rcia Herrera
Secretaria Técnica | Despacho dela Secretaria
de Cultura

L.D. Rene Rodrigo Lara Nogal
Encargado de la Direccion Juridica de lo
Contencioso y Consultiv

Mtra. dia amos Castaiieda
Encarga dela Direccion General de
Diversidad Cultural y Fomento a la Lectura,
Escritura y Oralidad

L a Lourdes Benitez Garcia
Encargada de la Direccién de Administraciény
Finanzas

IS

Mtra. Irma Balderas Arrieta
Encargada de la Subsecretaria de Desarrollo
Culturai

e

Arqglga. Yatzi  ontiel Vargas
Directora General de Patrimonio Cultural

Lic. Pren
Director Gener

scamilla Fernandez
culacién, Programaciony
Cultural
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Mtra. Verdnica Ramirez Vera
Encargada de la Direccion para el Resguardo de
la Memoria Colectiva (

— e

Antrop. Consuelo Cortez Arreola
Encargada de la Direccion de Patrimonio
Cultural Inmaterial

Li  egeTastillo Quintero
Encargado de la Direccién de Programacion

Cultural /_\f&
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Lic. Patricia Rivera Eguia Lis a Daniela Pérez Martinez
Encargada de la Direccién de Vinculacién y Direccion General de Cultura
Difusién Cultural rig a a, Popular y Urbana

Lic. Sergio nda Valderrama
Director Genera tro de Investigaciones
Hi y Culturales

Las firmas que anteceden forman parte integrante del Acta de la 1ra. Sesién Ordinaria de 2023 del Sistema
Institucional de Archivos de la Secretaria de Cultura del Gobierno del Estado de Hidalgo. Pachuca de Soto, Hidalgo
a los veintidos dias del mes de septiembre de dos mil veintitrés.
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