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* SECRETARIA DE CULTURA

Pachuca de Soto, Hgo. 19 de enero de 2024
TARJETA INFORMATIVA

Para: Dra. Tania Eréndira Meza Escorza
Secretaria de Cultura
De: Mtro. Keivin Wedell Reyes Gutiérrez
Encargado de la Direccion de Cultura Digital

Reciba por este medio un cordial saludo mediante el cual, con el propdsito de dar
continuidad a las actividades y procesos administrativos asociados al cumplimientc
de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo en los Articulos 22, 23, 24 y 25, me
permito solicitar por este conducto de su autorizacion para la publicacion en el portal
electronico de la Secretaria de Cultura del Estado de Hidalgo los siguientes
documentos:

e Informe Anual de Desarrollo Archivistico 2023
e Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024

Sin otro particular por el momento, me reitero a sus 6rdenes
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Poder Ejecutivo del Estado de Hidalgo

Secretaria de Cultura

Titular del Area Coordinadora de Archivos

Direccién General de Cultura Digital
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Pachuca de Soto, Hgo., a 18 de enero de 2024
GEH/SC/SDC/DGCD/002/2024

Dra. Tania Eréndira Meza Escorzz
Secretaria de Cultura
Presente.

De conformidad con el articulo 16 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, y
articulos 20, 21 y 28 del Reglamento Interior de los Lineamientos Generales para la
Organizacién, Conservacion y Custodia de los Archivos Publicos del Estado, establecidos
por el Archivo General del Estado, por este conducto, me permito hacer de su conocimiento
las actividades desarrolladas en materia archivistica de manera conjunta con la Tec. Patricia
Ordofez Hernandez, coordinadora del Archivo de Concentracidon, durante el periodo de
enero a diciembre del afo 2023, de la Secretaria de Cultura del Estado de Hidalgo:

1.- Sistema Institucional de Archivos (SIA) 04SCUL-PE-SIA/01/F/2022.

e Se desarrollaron dos Sesiones: la Primera Sesion Extraordinaria para ratificacién
del Titular del Area Coordinadora de Archivos y del SIA; Primera Sesién Ordinaria
para presentar la Estructura Organica aprobada por Oficialia Mayor con numero
de oficio OM/904//2023 , de fecha 26 de mayo de 2023; entrega de oficios de los
nombramientos a los integrantes del SIA; presentacién de los enlaces de la
Unidades de Archivo de Tramite, asi como sus funciones y aprobacién del Marco
Normativo de la Secretaria de Cultura.

e Grupo Interdisciplinario (GID) 04SCUL-PE-GID/O1/F/2022: Se desarrollaron,
Primera Sesién Extraordinaria donde se nombraron a los nuevos integrantes del
Gl, para su actualizacion; entrega de oficios de los nombramientos a los nue
integrantes; presentacién del proyecto del Catdlogo de Disposicion Documen
2017; aprobacién del Fundamento Legal y Fichas Técnicas de Valoracio
Documental. [

2. Instrumentos de Consulta y Control Archivistico de la Secretaria de Cultura del
Estado de Hidalgo:

« Hago de su conocimiento que el Cuadro General de Clasificacion Archivistica de
la Secretaria de Cultura del Estado de Hidalgo 2017, fue aprobado y validado por
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el Archivo General del Estado. Con NUm. de Oficio: OM/AGE/DSEA/2541/2023, de
fecha 10 de noviembre de 2023.

e Elaboracion de las Cedulas de Alineacién de Funciones (CAF), por cada area
administrativa, revisadas por el Archivo General del Estado, el cual constituyd un
documento base y/o de referencia para validar el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica 2017. En este contexto, la alineacién de funciones fue evaluada junto
con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Secretaria de Cultura
2017, documento base para la verificacién, aprobacién y validacién del Cuadro
2017; el Cuadro 2018 se ingresé al Archivo General del Estado para revisién final y
validacion.

e Catdlogo de Disposicion Documental: Se elaboré circular del fundamento Legal y
se envid a los Titulares de las Areas Administrativas para revisiéon y aprobacién de
la normatividad para el Catdlogo de Disposicion Documental 2017; se elaboraron
102 Fichas Técnicas de las Secciones Comunes y 36 Secciones Sustantivas para
determinar su valoracién documental de los afios en resguardo de los expedientes
en los Archivos de Tradmite y Concentracién y determinar las Transferencias
Primarias y Secundarias, asi como la baja de expedientes o la dictaminacién con
valor histérico de los documentos. Se elaboré el proyecto del Catdlogo y se
encuentra en revisiéon preliminar en el Departamento de Procesos Técnicos
Archivisticos del Archivo General del Estado;

e Inventarios y Guias documentales: Se elaboraron los proyectos de Inventarios y
Guias 2017 de las Unidades Administrativas de la Secretaria de Cultura (Despacho)
2017-2022,

e Se continda trabajando en la elaboracién de los Cuadros de clasificacion
Archivistica 2019, 2020, 2021, 2022 y 2023; Catdlogo de Disposicion Documental
2017: e Inventarios y Guias Documentales de Tramite 2017-2023, con la finalidad
de dar continuar, registrar los avances y estrategias pertinentes para obtener los
mejores resultados en las evaluaciones.

3.- Capacitacion y Asesorias al personal de las Unidades de Archivo de Tramite:

e Seimpartieron 2 talleres de capacitacion presenciales; "Taller de Capacitaci
en gestion archivistica"y "Clasificacién Archivistica".

« Serealizaron 4 asesorias presenciales en las distintas Unidades Administrativas
de la Secretaria de Cultura y 5 al Consejo Estatal para la Cultura y las Artes de
Hidalgo, permitiendo regular de manera homogénea el proceso de produccion
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documental, organizacion, clasificacion y codificacion de expedientes
generados por las Unidades de Archivo de Tramite.

e Se elaboré el proyecto del inventarios y guias documentales 2017 y 2018 de
cuatro areas

4.- Transferencias Primarias Documentales de las Areas (4):

e Despacho 2022, se recibieron 2 cajas de archivo muerto, entregado por
oficio mediante transferencia primaria documental

e Recursos Humanos 1 caja de archivo muerto, mediante transferencia
informal.

e Centro de Investigaciones Histéricas y Culturales, mediante transferencia
informal

e Direccion General de Vinculacién, Programacion y Difusién Cultural,
mediante transferencia informal.

5.- Archivo General del Estado:

e Se recibieron asesorias por parte del Archivo General del Estado para la
elaboracién de los Instrumentos de Control Archivistico 2017-2018;

e Se atendieron requerimientos en cuanto a las condiciones de resguardo en
las Unidades de Archivo de Tramite, Concentracién e Histérico.

e Auditoria Archivistica: revision de codificacién de expedientes generados
por las Unidades Administrativas de Archivo de Tramite: Despacho;
Direccién General de Vinculacién, Programacién y Difusiéon Cultural,
Administracion: Recursos Humanos y Unidad de Correspondencia

e Se elaboré el Informe Anual de Desarrollo Archivistico 2023 y el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024;

6.- Otras Actividades:

e Se atendieron las observaciones de Contraloria sobre el seguimiento
Sistema Institucional de Archivos (SIA), Grupo Interdisciplinario y elabora
de los Instrumentos de Consulta, Control Archivisticos y espacios con que
cuenta la Secretaria para el resguardo de los archivos en Tramite,
Concentracion e Histéricos;
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o Se firma Acta de Cierre de Auditoria Interna de la Secretaria de Cultura del

Estado de Hidalgo y se atendieron

requerimientos relacionados al

seguimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023;
e Elaboraciéon del Manual de Archivo de Tramite;
e Apoyo en las actividades de Ferias del Libro Infantil y Juvenil de Hidalgo 2,
e Apoyo en las actividades de gestidn archivistica y elaboracién de
Instrumentos de Control Archivistico del Consejo Estatal para la Cultura y

Artes de Hidalgo; y

e Elaboracion del Manual de Archivo de Tramite.

Se anexan evidencias fotograficas, capturas de pantalla, oficios y correos electréonicos

recibidos.

Sin mas por el momento reciba un cordial saludo.

Atenta ent

Mtro. eyes Gutiérrez
Encar e i6n General de Cultura Digital
y Titular a oordinadora de Archivos

de la Secre ria de Cultura del Estado de Hidalgo

J

C.c.p. Expediente
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ANEXO

EVIDENCIAS DE ACCIONES REALIZADAS

Sesion Extraordinaria del Sistema Institucional de Archivosy
Grupo Interdisciplinario: Secretaria de Cultura del Estado de Hidalgo

Instrumentos de Control Archivistico
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Capacitacién y Asesorias en Areas Administrativas de Archivo de Tramite

Asesorias con el Archivo General del Estado
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