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ACTA DE HECHOS DE LA UNIDAD DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE
LA SECRETARIA DE CULTURA DEL ESTADO DE HIDALGO

En la Ciudad de Pachuca de Soto, Estado de Hidalgo, siendo las 13:00 (trece horas), del dia 9 de
diciembre del aflo dos mil veintidos, se reunieron en el Aula de Capacitacion de la Secretaria de
Cultura del Estado de Hidalgo (SCUL), edificio ubicado en Viaducto Rio de las Avenidas no. 200,
Col. Perijodistas, de la Ciudad de Pachuca de Soto, Hidalgo, C.P. 42060, los servidores publicos:
Lic. Julio César Hoyo Angeles, Titular del Organo Interno de Control; Mtro. Keivin Wedell Reyes
Gutiérrez, Titular del Area Coordinadora de Archivos; T.A. Patricia Ordofez Hernandez,
Encargada del Area Coordinadora de Archivos; C. Verénica Casas Gonzalez, Enlace de Archivo;
C. Aurora Rico Navarro, Unidad de Correspondencia; se presentan para dar seguimiento a los
trabajos de gestion documental, expurgo, organizacién y codificaciéon de los expedientes
generados en las dreas Administrativas de la Institucion, bajo los siguientes criterios: - -----

Con fundamento en los articulos 33 F. VIi, Viil, X y XXI de la Ley Organica de la Administracion
Publica del Estado de Hidalgo; 12, 2° parrafo de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo; 4
y 29 de la Ley de Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado de Hidalgo; 2,47 F. ty
IV de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos; 70 F XXVi de la Ley de la Auditoria
Superior del Estado de Hidalgo; 24, F. ili del Reglamento interior de la Secretaria de Contraloria
del Poder Ejecutivo del Estado de Hidalgo; y 28 y 30 del Reglamento interior de |la Secretaria de
Cultura del Poder Ejecutivo del Estado de Hidalgo; asi como en seguimiento a las observaciones
de auditoria y recomendaciones emitidas en el oficio nim. OICSULT/AUD-C/001/2022 con fecha
12 de septiembre de 2022, en relacién con el seguimiento a las ocho Cédulas de Observaciones
determinadas por el Organo Interno de Control, el Titular del Area Coordinadora de Archivo
informa por este conducto que las medidas tomadas para la atenciéon de observaciones y ~
recomendaciones de auditoria fueron: la presentacion del Anteproyecto de Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2023; Evidencia de Talleres de Capacitacién impartidos al personal sobre
Gestién Documental y Ley de Archivos; Evidencia de Asesorias Archivisticas proporcionadas al
personal; Revision de los documentos normativos institucionales como Manual de ~
Organizacién, Lineamientos, Reglamento Interior y Estructura Organica para elaborar y
actualizar el Proyecto del Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Cédulas de Alineacion

de Funciones; formulaciéon de cddigos para la codificacién de expedientes basados en la
Estructura Organica de la Secretaria de Cultura del Estado de Hidalgo; presentacién del
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Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022; asi como evidencias de solicitudes y
seguimiento de asesorias con el Archivo General del Estado. ~----=--=-==m=ssmmmmmmmmoco e oo e

HECHOS

Con fundamento en los Articulos 26 y 27 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo,
mediante oficio nUm. OM/AGE/DSEA/0525/2022 de fecha 31 de marzo de 2022, se llevé a cabo el
nombramiento y registro de Cédula 04SCUL-PE-TACA/02/2022, del Titular del 3area
Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Cultura del Poder Ejecutivo del Estado de Hidalgo,
mismo que fue ratificado el 5 de diciembre de 2022 mediante oficio GEH/DESP/SCULT/109/2022
emitido por la Dra. Tania Eréndira Meza Escorza, Secretaria de Cultura y Titular del Sistema
Institucional de Archivos en alcance al oficio OM/351-9/2022 de fecha 24 de noviembre de 2022.
Partiendo de dicho nombramiento como Titular del Area Coordinadora de Archivos, y en los
términos de lo dispuesto en los articulos 13 y 32 Bis. de la Ley Organica de la Administracion
Publica para el Estado de Hidalgo publicado en el Periédico Oficial del Estado de Hidalgo el 31
de diciembre de 2016, el cual contiene el primer antecedente de creacién de la Secretaria de
Cultura del Estado de Hidalgo, se realizé un analisis y verificacion de las actividades archivisticas
de los afios 2017, 2018, 2019, 2020 y 2021 se observé que, derivado de cambios de titulares,
movimientos de personal en la Direccion de Administracion, falta de nombramientos,
desarrollo de sesiones, imposibilidad de acceso para consulta de la estructura organica
autorizada y otros factores como la pandemia por COVID-19 y transicion administrativa del
Organo Rector a Archivo General del Estado, no se presentd una entrega formal, se dio atencion
y/o realizé seguimiento para el registro de avances en el desarrollo de las actividades
archivisticas de los afios antes mencionados, lo cual demoré o impidio la elaboracion de los
Instrumentos de Consulta y Control Archivistico (Cuadros Generales de Clasificacion
Archivistica; Catalogos de Disposicion Documental, Inventarios y Guias documentales;
Informes, Planes; Programas de Desarrollo Archivisticos). Lo anterior, se derivé también del
desconocimiento por parte de los titulares de las Unidades Administrativas de las actividades
en materia archivistica; la realizacién de entregas informales de expedientes de archivo con
papeleria, y otros materiales de trabajo, donde no se aplicaron las técnicas archivisticas de
expurgo, integracion, organizacion y expedientacion de documentos, siendo relevantes y
preoccupantes aquellos casos en los que se observaron folders sin pestafas, portadas y
etiquetas. En este contexto, es de reconocerse que los expedientes generados en el desarrollo
de las funciones de cada sujeto obligado y titular de unidades de archivo, deben hacerse en
tiempo y forma con la documentacion debidamente integrada en folders, rotulados,
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etiquetados codificados, organizados, seriados y documentados mediante oficio firmado por el
responsable del drea dirigido al o 13 titular. —------m e e e o e e

Ante esta problematica de avance, mediante oficio nium. OM/AGE/DSEA/0525/2022 de fecha 31
de marzo de 2022, se llevé a cabo el nombramiento y registro de Cédula 04SCUL-PE-
TACA/02/2022 del Titular del drea Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Cultura del
Poder Ejecutivo del Estado de Hidalgo, con lo cual, aunado al apoyo que desde 2017 se
brindaron a las tareas de desarrollo archivistico tanto del Consejo Estatal para la Culturay las
Artes de Hidalgo como a la Secretaria de Cultura, se implantaron las siguientes medidas de
trabajo: Instalacién del Sistema Institucional de Archivos 2022, Instalacion del Grupo
Interdisciplinario 2022, Talleres de capacitacion y Asesorias directas al personal de la Secretaria
de Cultura en todos los niveles sobre las técnicas archivisticas fundamentales para la
identificacion, integracién, clasificacién, expurgo y organizacién de expedientes generados
durante los periodos 2017-2022. Finalmente, en alcance y atencién a los procesos de entrega -
recepcion de la administracion 2016 2022, se brindé apoyo para la conformacién del Anexo 18

alusivo a Documentos Impresos y Archivos Electrénicos con fecha de corte al 4 de septiembre
de 2022 de las siguientes unidades administrativas: Despacho de la Secretaria de Cultura;
Direccion General de Diversidad Cultural;, Subsecretaria de Innovacion y Emprendimiento

S

Cultural; Subsecretaria de Patrimonio y Fomento Cultural; Direccion General de Innovacion y
Emprendimiento Cultural; Direccién General de Bibliotecas y Fomento Editorial; Direccion
General de Vinculacién, Programacion y Difusion Cultural; Direccién General de Arte Popular e\
Indigena; Direccion General del Centro de Investigaciones Histéricas y Culturales; y Direccion
General de Patrimonio Cultural, = ~=-==-mmmmemmn cor e ecooe eemeories e oo e

ACUERDOS

Con el propésito de dar continuidad a las tareas de desarrollo archivistico, se debera realizar el
nombramiento de los nuevos titulares de las Unidades Administrativas para elaborar las Actas
de Hechos de las Unidades de Archivo de Tramite, Concentracion e Histoérico. Asimismo, se
debera continuar con el seguimiento en la elaboracién de los Instrumentos de Consulta y
Control Archivistico: Cuadro General de Clasificacidon Archivistica; Catalogo de Disposicion
Documental; Inventarios y Guias 2017-2022. ---~ ~=-=mmmmmmmmmme oo oo oo oo oo s oo

Se adjunta como documentacién complementaria: Informe de Actividades del Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2022 con corte al 30 de noviembre de 2022; evidencias fotograficas;
Proyecto de Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, ------=smmmovs commmmmmsoe comnomeeon e

Paginab de Viaducto Rio de las Avenidas no, 200, Col. Periodistas
Pachuca de Soto, Hidalgo, C.P. 42060

Tels. (77) 778 0538 y (771) 778 0921

cultura.hidalgo.gob.mx



SECRETARIA DE CULTURA

36' CULTURA |

Sin otro asunto a tratar se da por terminada la presente Acta de Hechos siendo las 14:00 pm
horas el dia 9 de diciembre de 2022, para efectos legales y administrativos a que haya lugar y

hacer constar el seguimiento de acuerdo a la legislaciéon establecida en el Estado, para
constancia, validaciéon y seguimiento, firmando al calce y al margen quienes en ella

iNtervinieron: —------=s-ssmm oo

Lic. Keiviﬁ s Gutiérrez
Titular del Are ora de Archivos

Testigua

N
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C. Verdnica C sas Gonzalez
Enlace de Archivo

Testigua
T. A. Patri ofiez Hernandez
Encargada del Area Coordinadora de
Archivos
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Unidad de Correspondencia
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA DE CAPACITACION AL PERSONAL
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ASESORIAS PRESENCIALES EN AREAS ADMINISTRATIVAS
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TRANFERENCIAS PRIMARIAS DOCUMENTALES INFORMALES RECIBIDAS
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ASESORIAS CON EL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
2
Paginal0 de Tt Viaducto Rio de las Avenidas no. 200, Col. Periodistas

Pachuca de Soto, Hidalgo, C.P. 42060
Tels. (77} 778 0538y (771) 778 0921
cultura.hidalgo.gob.mx



9

CULTURA

SECRETARIA DE CULTURA

INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL Y GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS
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